Права, обов’язки та відповідальність 
користувачів бібліотеки 
Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 16
Харківської міської ради Харківської області

Користувачі мають право:

Користуватися періодикою від 2 до 10 днів. Термін користування підручниками – навчальний рік. Термін користування новими надходженнями, документами підвищено читацького попиту, періодикою може бути зменшений до 5 днів. Бібліотека самостійно визначає види і типи документів, що видаються лише в читальному залі.

Користувачі зобов’язані:

1. Не виносити з бібліотеки книги, які не записані в формулярі.

2. Бережливо ставиться до друкованих творів та інших носіїв інформації, які отримають з фонду бібліотеки (не робити в них помітки, не підкреслювати, не виривати і не загинати сторінки).

3. Користуватися цінною, в єдиному примірнику, літературою, довідковими виданнями, книгами, які одержані через  міжбібліотечний абонемент (МБА), тільки в читальному залі.

4. При одержанні друкованих видань та інших документів з бібліотечних фондів читач повинен переглянути їх у бібліотеці і у випадку знаходження пошкоджень або дефекту попередити про це бібліотечного працівника, який зробить на них відповідну помітку.

5. Розписатися в читацькому формулярі за кожне отримане в бібліотеці видання (крім учнів 1-3 класів).

6. У разі пошкодження або втрати документа користувач, за домовленістю з бібліотекою, повинен замінити його аналогічним документом та внести грошове відшкодування ринкової вартості.

7. Щорічно, на початку навчального року, проходити переатестацію

8. У разі вибуття зі школи повернути до бібліотеки видання, які числяться за користувачем.

9. Користувачі у бібліотеці мають дотримуватись порядку, не заносити до бібліотеки портфелі, сумки та верхній одяг.

10. У разі порушення терміну користування документами без поважних причин до користувачів в установленому порядку можуть бути застосовані адміністративні санкції (позбавлення права користування бібліотекою).

11. Особова справа видається учням, які вибувають зі школи, тільки після повернення літератури, яка була взята на абонементі бібліотеки. Працівники школи, що звільняються з роботи, повинні підписати обхідний лист у бібліотекаря.
12. В кінці навчального року учні, вчителі та працівники школи повинні розрахуватися з бібліотекою. Учні, які не розрахувалися з бібліотекою, не здали підручники за минулий навчальний рік, позбавляються права користування бібліотекою.

13. Зловмисне псування (пошкодження), розкрадання книжок передбачає відповідальність у вигляді відшкодування.

14.  За втрату неповнолітніми читачами документів з бібліотечних фондів

 відповідальність несуть батьки або особи, які їх заміняють.

15. Працювати в читальному залі за допомогою комп’ютерної техніки тільки з дозволу завідувача бібліотеки. 

