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НАКАЗ

22.12.2018                                                                                  №         

Про організоване проведення 
зимових канікул у 2018/2019 навчальному році

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2] На виконання робочого навчального плану школи та плану роботи школи на 2018/2019 навчальний рік, з метою організації роботи педагогічного та учнівського  колективу під час зимових канікул

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити термін зимових канікул з 29.12.2018 по 13.01.2019.
1. Затвердити:
2.1. План роботи педагогічного колективу на зимові канікули (Додаток 1).
2.2. Графік роботи вчителів КЗ «ХСШ №16»  під час зимових  канікул (Додаток 2).
2.3. Графік чергування вчителів (Додаток 3).
2.4. План виховної роботи Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів №16 під час зимових канікул (Додаток 4).
3. Класним керівникам:
3.1. Здійснити самоекспертизу ведення класних журналів та здати їх:
1-4, 9-11-ті класи – з 02.01.2019 по 04.01.2019 – Макаренко Л.Ф., заступнику директора з навчально-виховної роботи;
5-6-ті класи – з 02.01.2019 по 04.01.2019 – Кириченко А.С.,  заступнику директора з навчально-виховної роботи;
7-8-мі класи – з 02.01.2019 по 04.01.2019  – Макаренко О.М.,  заступнику директора з навчально-виховної роботи.
4. Педагогам-організаторам Грищенко А.Ю., Крохмаль В.М. оформити та забезпечити доступність плану заходів КЗ «ХСШ №16» під час зимових канікул.
До 29.12.2018
5.  Заступнику директора з навчально-виховної роботи Макаренко О.М.:
5.1. Проконтролювати своєчасність  виконання класними керівниками   пункту 3 даного наказу.
								02.01.2019 по 04.01.2019
5.2.  Забезпечити контроль за роботою гуртків та секцій.
5.3. Забезпечити контроль за виконанням плану виховної роботи на зимові канікули.
02.01.2019 по 11.01.2019
5.4. Спільно з Крохмаль В.М., відповідальною за роботу з обліку відвідування учнями навчальних занять, провести експертизу нормативності  ведення класними керівниками  журналів та особових справ, щодо обліку відвідування учнями навчальних занять, скласти довідку.
До 11.01.2019.
 6.  Класним керівникам 1-11-х класів та учителям-предметникам забезпечити виконання плану заходів КЗ «ХСШ №16»  під час  зимових канікул.
У період канікул.
7.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи					І.А.Д’якова



Макаренко 


З наказом від 22.12.2018 року №        «Про організоване проведення зимових канікул у 2018/2019 навчальному році» ознайомлені:	


	Аксьонова Н.М.

	Безпала М.С.

	Боєва І.С.

	Божедай О.В.

	Бордюг О.І.

	Борисовська О.А.

	Буркавцова О.Я.

	Вишинська І.Г.

	Городов С.А.

	Гринченко Т.А.

	Грищенко А.Ю.

	Гуртовенко О.В.

	Дем'яненко В.В.

	Жмуріна Н.О.

	Заволодько Г.О.

	Зайцева А.Ю.

	Зарудний Д.В.

	Кайрод В.М.

	Капустник Р.О.

	Карук Н.А.

	Каширіна С.В.

	Кириченко А.С.

	Крохмаль В.М.

	Курило Ю.Ю.

	Курочка Л.В.

	Макаренко Л.Ф.

	Макаренко О.М.

	Максименко Л.М.

	Мельник Т.С.

	Молодожонова Г.В.

	Науменко К.В.

	Пелісова Т.В.

	Похильчук Л.Д.

	Радзієвська А.В.

	Саввічева В.О.

	Савченко Ю.К.

	Сидоренко С.О.

	Степанець Н.М.

	Тридуб М.Ю.

	Фалєєв Г.А.

	Фефелова Е.В.

	Фоміна Р.В.




Додаток  1 до наказу №         від 22.12.2018

План роботи
педагогічного колективу на зимових канікулах

	Дата
	Час
	Місце проведення
	Учасники
	Заходи

	02.01.2019
(середа)
	09:00 – 14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Робота за індивідуальним планом, робота творчих груп

	03.01.2019
(четвер)

	09:00-14:00

	Кабінети школи

	Педагогічний колектив
	Експертиза ведення особових справ учнів
Робота за індивідуальним планом

	04.01.2019
(п’ятниця)

	09:00-14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Експертиза класних журналів з питання обліку відвідування учнями  навчальних занять
Робота за індивідуальним планом

	08.01.2019
(вівторок)
	09:00 – 14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Індивідуальні консультації з учнями, робота зі шкільною документацією

	09.01.2019
(середа)
	09:00 – 14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Робота з онлайн-ресурсами ХРЦОЯО щодо підготовки до ЗНО
Робота за індивідуальним планом

	10.01.2019
(четвер)
	09:00 – 14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Індивідуальні консультації з учнями, робота з шкільною документацією

	11.01.2019
(п’ятниця)
	09:00 – 14:00
	Кабінети школи
	Педагогічний колектив
	Прибирання кабінетів, підготовка приміщень до навчально-виховного процесу.








Додаток  2 до наказу №         від 22.12.2018         

Графік роботи вчителів КЗ «ХСШ №16»
 під час зимових канікул

	ПІБ учителя
	Тижневе наванта-
ження
	Початок роботи
	Кінець роботи

	Примітка

	Аксьонова Наталія Миколаївна
	20
	9.00
	13.00
	

	Безпала Марія Сергіївна
	23,5
	9.00
	13.42
	

	Боєва Інна Сергіївна
	20
	9.00
	13.00
	

	Божедай Олена Василівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Борисовська Олена Анатоліївна
	23
	9.00
	13.36
	

	Буркавцова Олена Ярославівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Вишинська Ірина Григорівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Городов Сергій Анатолійович
	19,5
	9.00
	12.54
	

	Гринченко Тетяна Анатоліївна
	20,5
	9.00
	13.06
	

	Гуртовенко Олеся Валеріївна
	20,5
	9.00
	13.06
	

	Дем’яненко Вікторія Валеріївна
	23,5
	9.00
	13.42
	

	Жигайло Раїса Іванівна
	30
	9.00
	15.00
	

	Жмуріна Наталія Олександрівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Заволодько Ганна Олександрівна
	22
	9.00
	13.24
	

	Зайцева Анастасія Юріївна
	25,5
	9.00
	14.06
	

	Зарудний Дмитро Володимирович
	19,5
	9.00
	12.54
	

	Кайрод Володимир Миколайович
	18
	9.00
	12.36
	

	Капустник Роман Олександрович
	20,5
	9.00
	13.06
	

	Карук Наталя Анатоліївна
	23,5
	9.00
	13.42
	

	Каширіна Світлана Вікторівна
	22
	9.00
	13.24
	

	Кожухар Ірина Сергіївна
	18,5
	9.00
	12.42
	Вівторок, середа, четвер

	Курило Юлія Юріївна
	21
	9.00
	13.12
	

	Курочка Людмила Володимирівна
	21
	9.00
	13.12
	

	Максименко Лідія Максимівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Мельник Тамара Станіславівна
	35,5
	9.00
	16.06
	

	Молодожонова Галина Вікторівна
	21
	9.00
	13.12
	

	Науменко Катерина Вадимівна
	21
	9.00
	13.12
	

	Пелісова Тетяна Василівна
	18
	9.00
	12.36
	

	Похильчук Ліна Дмитрівна
	21,5
	9.00
	13.18
	

	Радзієвська Аліна Володимирівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Саввічева Вікторія Олександрівна
	22
	9.00
	13.24
	

	Сидоренко Світлана Олександрівна
	20
	9.00
	13.00
	

	Степанець Наталя Миколаївна
	15,5
	9.00
	12.55
	Понеділок, вівторок, середа, четвер

	Тридуб Микита Юрійович
	20
	9.00
	13.00
	

	Фалєєв Геннадій Анатолійович
	17
	9.00
	12.24
	

	Фефелова Евеліна Володимирівна
	21,5
	9.00
	13.18
	

	Фоміна Руслана Валеріївна
	20
	9.00
	13.00
	

	Черкашина Юлія Геннадіївна
	9,5
	9.00
	13.36
	Вівторок,
четвер

	Чухіль Анна Олександрівна
	21,5
	9.00
	13.18
	



Додаток  3 до наказу №         від 22.12.2018  

         
Графік чергування працівників на зимових канікулах

	Дата
	Час
	Черговий працівник
	Відповідальний адміністратор

	02.01.2019
(середа)
	8.00-12.30
	1. Максименко Л.М.
2.Борисовська О.А.
	Кириченко А.С.

	
	12.30-17.00
	1.Мельник Т.С.
	

	03.01.2019
(четвер)
	8.00-12.30
	1.Безпала М.С.
2.Вишинська І.Г.
	Макаренко Л.Ф.

	
	12.30-17.00
	1.Радзієвська А.В.
2. Жигайло Р.І.
	

	04.01.2019
(п’ятниця)
	8.00-12.30
	1.Пелісова Т.В.
2.Фефелова Е.В.
	Макаренко О.М.

	
	12.30-17.00
	1.Жмуріна Н.О.
	

	08.01.2019
(вівторок)
	8.00-12.30
	1.Сидоренко С.О.
2.Кожухар І.С.
	Макаренко Л.Ф.

	
	12.30-17.00
	1.Жмуріна Н.О.
	

	09.01.2019
(середа)
	8.00-12.30
	1.Гуртовенко О.В.
2.Саввічева В.О.
	Кириченко А.С.

	
	12.30-17.00
	1.Курило Ю.Ю.
2.Капустник Р.О.
	

	10.01.2019
(четвер)
	8.00-12.30
	1.Безпала М.С.
2.Зайцева А.Ю.
	Макаренко Л.Ф.

	
	12.30-17.00
	1.Дем’яненко В.В.
2.Чухіль А.О.
	

	11.01.2019
(п’ятниця)
	8.00-12.30
	1.Заволодько Г.О.
2.Аксьонова Н.М.
	Макаренко О.М.

	
	12.30-17.00
	1.Боєва І.С.
2.Буркавцова О.Я.
	



